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• 登录华伦公司网站，找到内控管

理系统供应商在线服务

立即注册

• 以公司身份注册，填写完整的公司名称、社会信用代码
• 以自然人身份注册，填写姓名、身份证号码
• 同一手机号重复注册会提示：用户已注册，无需重复注册

供应商注册
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成功注册

• 注册成功后，会收到登录账号、登录密码短信提醒，然后按短信指引进行下一步操作

供应商注册
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• 登录华伦公司网站，找到内控管理系

统供应商在线服务登录或直接访问：

ht tps : / /oa .gdhua lun .com.cn

账号登录

• 系统直接访问地址：ht tps : / /oa .gdhua lun .com.cn
• 输入手机短信接收到的账号及密码登录，首次登录需修改密码

供应商注册



供应商完善信息
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• 登录到华伦内控管理系统

• 顶部菜单：「我的门户」—「我的工作台」—「我的信息」

完善信息

• 我的信息 (S )页面，单击「公司名称」 (如图示 )  。在投标人 /供应商信息页面，点
击右上角「完善信息」按钮，弹出02-1  供应商完善信息 (S )页面，按实际信息录
入后，点击右上角「提交」按钮。等待审核通过后即成功完善信息；

供应商完善信息
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• 登录到华伦内控管理系统

• 顶部菜单：「我的门户」—「我的工作台」—「我的信息」

完善信息

• 信息审核已通过提示

供应商完善信息

• 信息审核不通过提示
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审核不通过

供应商完善信息

• 信息审核不通过提示

• 若信息审核不通过，手机会收短信提醒、登录系统右上角小铃铛、右下角弹窗也会收到提醒，如图示。
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审核不通过

供应商完善信息

• 信息审核不通过提示

• 登录系统打开右上角「小铃铛」
或右下角「弹窗」查看完善信
息审核不通过被驳回，如图示。

• 对审核不通过被驳回的信息进
行再次修改后，单击右上角
「提交」按钮，等待审核通过
后即成功完善信息



供应商投标报名、订单支付
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• 如图示：供应商在完善信息提交审核通过后，状态为正式，即可以

参与项目投标报名操作，反之状态为临时需要完善信息并审核通过；

寻找项目

供应商投标报名、订单支付

• 顶部菜单：「我的门户」—「我的工作台」—「寻找招标项目 (S )」

• 根据条件进行搜索寻找合适的招标项目，如图示。

• 正式：可以参与项目投标报名操作；

• 临时：不可以参与项目的任何操作，需要进一步完善我的信息，并审核通过；
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查看项目详情

供应商投标报名、订单支付

• 正式：可以参与项目投标报名操作；

• 临时：不可以参与项目的任何操作，需要进一步完善我的信息，并审核通过；

• 顶部菜单：「我的门户」—「我的工作台」—「寻找招标项目 (S )  」

• 根据条件进行搜索寻找合适的招标项目，并单击「查看详情」

• 项目详情可查看该项目基本信息、招标公告信息、变更过的公告信息
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投标报名

供应商投标报名、订单支付

• 顶部菜单：「我的门户」—「我的工作台」—「寻找招标项目 (S )  」

• 根据条件搜索到合适的项目进行投标报名—「立即投标  」
• 我要投标：在页面标包信息栏，勾选相应标包，单击右上角「保存」按钮

• 提交报名：在当前页面单击右上角「提交报名」按钮，如图示报名成功
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订单支付

供应商投标报名、订单支付

• 报名成功后，生成我的订单，在我的订单页面录入信息后，单击右

上角「保存」按钮，确认信息后，单击「提交支付」按钮。如图示
• 提交支付后，弹窗显示收银台页面选择扫码支付方式，如图示
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订单支付

供应商投标报名、订单支付

• 扫码支付成功。如图示

• 单击「确定」按钮，回到我的订单页面，查询订单支付信息
• 我的订单：可以查询订单支付信息，如图示

• 我参与的项目：查询已成功支付的项目，进行「标书下载」
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标书下载

供应商投标报名、订单支付

• 标书文件页面，右上角「下载」按钮，进行标书文件的下载。如图示
• 我参与的项目：查询已成功支付的项目，进行标书文件的下载

• 单击「标书下载」按钮，进入标书下载页面，单击「文件名称」如

图示，进行标书文件的下载



供应商缴纳保证金
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缴纳保证金

供应商缴纳保证金

• 我参与的项目：查询已成功支付的项目，进行缴纳保证金操作

• 单击「缴纳保证金」按钮，进入缴纳保证金页面，单击「获取账号」按钮，

成功获取账号信息。如图示

• 缴纳保证金页面，单击右上角「账号信息输出」按钮，弹出保证金账号信息

页面（或鼠标右键菜单选择打印），将账号信息输出为PDF文件。如图示
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保证金交易记录

供应商缴纳保证金

• 我参与的项目：查询已成功支付的项目，进行缴纳保证金操作

• 缴纳保证金页面，单击「交易记录」按钮，获取本次项目交易记录，

若汇款摘要未完整填写项目编号，则无法自动获取交易记录
• 汇款摘要内容没有严格且完整填写项目的编号，无法自动获取该项

目的本次交易记录。



我的邀请函
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我的邀请函

我的邀请函

• 进入 ”我的工作 “ - - ”我的邀请函“

• 点击菜单 ”我的邀请函“，可查看受邀项目，点击 ”立即投

标 “，可参与投标报名



我的订单
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我的订单

我的订单

• 进入 ”我的工作 “ - - ”我的订单 “

• 点击菜单 ”我的订单 “，可在 ”我的订单 “列表中查看记录



供应商开票
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供应商开票

供应商开票

• 进入 ”我的工作 “ - - ”中标供应商开票 “

• 点击卡片中 ”开票申请 “，填写信息后，点击 ”提交 “按钮

• 审批通过后，可在 ”供应商开票 “列表中查看记录



供应商评价项目
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评价项目

我的评价

• 进入 ”我的工作 “ - - ”我的评价 “

• 点击卡片中 ”评价 “，可参与项目评价，填写信息后，点

击 ”保存 “按钮

• 保存后，可在 ”我的评价 “列表中查看记录



供应商参与报名采购需求调查
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采购需求报名

采购需求报名

• 进入 ”我的工作 “ - - ”采购需求调查“

• 点击菜单 ” ”采购需求调查“，可看到华伦发布的采购需求

调整项目列表，点击卡片列表中的 ”采购需求报名“，可

参与报名，填写信息后，点击 ”提交 “按钮

• 保存后，可在 ”我的报名信息 “列表中查看记录



二 十 一 年 来 持 续 创 新 只 为 一 个 目 标

为客户提供好用的数字化办公软件


